Formation Powerpoint Perfectionnement

Ref : pwt-perf Durée : 1jour

Objectif : réaliser des diaporamas a usage professionnel en utilisant I'ensemble des fonctions du
logiciel.

Cette formation s'applique tout autant aux versions Windows et Macintosh.

Chaque théme évoquée théoriquement est ensuite suivi d'un TP vous permettant d'appliquer
personnellement les fonctions évoquées.

Travailler avec les masques

Créer un masque personnalisé et plusieurs dispositions.

Ajouter les éléments (logo) a paraitre sur toutes les diapositives.
Insérer un espace réservé.

Utiliser plusieurs masques dans un méme diaporama.

Enrichir I'animation et créer une présentation interactive

Créer des boutons d'actions.

Créer un sommaire et les boutons d'actions associés.
Ajouter des effets d'emphase (trajectoire, échelle, ...).
Appliguer plusieurs effets sur un méme objet.

Créer des diagrammes ou organigrammes

Les différents types de diagrammes proposés.
Modifier la mise en forme.
Appliguer une animation.

Optimiser 'utilisation de Powerpoint

Copier/coller I'animation d'un objet .

Créer un album photos.

Enregistrer un discours.

Regrouper les fonctions les plus utilisées dans le ruban de Powerpoint.
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